
周市中心校 2022—2023 学年度第二学期

第 13 周工作安排（5 月 4 日-5 月 6 日）

常规训练重点：

（一）“五好”常规训练项目：做好值日

训练目标：1.地面干净无纸屑

2.桌椅排齐不刻画

3.窗明柜净物整齐

（二）教学常规督查：

1.预备铃响任课教师及时进教室，上室外课时有序组织，安全

管理。

2.护导值日教师佩戴标志，准时到岗，做好签到记录。

3.教职员工遵守作息时间，不迟到不早退，自觉履行请假手续，中

途外出填写登记表交门卫室。

本周验菜人员：张平、朱鋆；沈雪娟、吴晨星；俞静、薛佳昀

本周巡课人员：潘洁、金强龙

一、主要工作

1.继续完善意识形态和党建工作检查资料。 （党支部）

2.进一步推进支委会换届工作。 （党支部）

3.组织做好发展党员标准化培训工作。 （党支部）

4.组织“5.8 红十字日”系列活动。 （德育处）

5.做好学生常规检查工作。 （德育处）

6.组织开展五月家访活动。 （德育处）



7.上报 2023 年度质量检测巡视员及监考人员名单。 （教导处）

8.各教研组认真组织集体备课。 （教导处）

9.做好昆山市艺术节合唱比赛视频录制工作。 （体卫艺）

10.督促完成安全平台两个专题作业。 （安保处）

11.完成 2023 年苏州市篮球比赛注册工作。 （安保处）

12.利用五一假期针对食堂操作间瓷砖转角损坏进行零星维修。

（总务处）

13.统计四月份出勤并公示。 （人事处）

14.完成 2023 年第一季度季报填写上报工作。 （人事处）

15.完成镇编教职工工资审批、调整社保基数。 （人事处）

16.完成 2023 年新教师招聘选岗工作。 （人事处）

二、具体安排

时 间 内 容 地 点 组织部门

5月 4日

（周四）

上午 音美科信组集体备课 专用教室 教导处

下午

1：50
58 红十字日系列活动之共绘宣传报（三年级） 三年级连廊 德育处

下午 英语组集体备课 微格教室 教导处

5月 5日

（周五）

上午

8:20
红十字防震减灾主题晨会 各班教室 德育处

中午

12:10

《禾美学智 乡土诗集》修订会议

（金蝶依 薛佳昀 王庆 孙雨洁 杨翌辰 王荣荣）
党员之家 教科室

下午
54 青年节活动彩排

（镇团委 吕玉清 陆涵琛 部分学生代表）
野马渡

镇团委

德育处

下午 数学组集体备课 微格教室 教导处



下午 昆山市发展对象标准化培训（潘洁 5.5-5.7）
昆山市委

党校
党支部

5月 6日

（周六）

上午 语文组集体备课 微格教室 教导处

下午
54 青年节活动

（镇团委 吕玉清 陆涵琛 部分学生代表）
野马渡

镇团委

德育处

全天 苏州市篮球邀请赛（朱春华、部分学生） 双凤小学 安保处

全天 昆山市艺术节合唱比赛录制视频 报告厅 体卫艺

办公室 2023 年 5 月 4 日


