
周市中心校 2020—2021 学年度第二学期 

期初及第 1 周工作安排 

时  间 内   容 地   点 组织部门 

2月 18日 

（周四） 

上午 

9：00 
新学期行政班子扩大会议 党员之家 校长室 

下午

13:30 
参加昆山市安全稳定工作会议 办公室 校长室 

下午 

打扫校园内、外环境卫生、食堂卫生  总务处 

各科室准备开学工作 各室 校长室 

2月 19日 

（周五） 

上午

8:30 
召开新学期开学工作会议（8:15签到） 报告厅 校长室 

下午

13:00 
参加昆山市基础教育工作会议 办公室 教导处 

下午

13:00 
1-3年级领书 科学教室 教导处 

下午

13:30 
4-6年级领书 科学教室 教导处 

下午

14:00 

各年级组会议 

（内容：1、学习讨论学校开学工作报告；2、

制订年级组工作目标及计划；3、办公室打扫

卫生） 

组长召集 

地点自定 
校长室 

下午

14:00 

参加昆山市教科工作会议 办公室 教科室 

参加昆山市教技工作会议 办公室 教技室 

 

 

 

上午

9:00 

参加昆山市德育工作会议 裕元东校区 德育处 

参加昆山市装备工作会议 办公室 教技室 



 

2月 20日

（周六） 

上午

9:00 
教研组长会议 党员之家 教导处 

上午 

9：30 
各教研组进行期初集体备课 指定地点 教导处 

下午

13:00 
班主任工作会议 报告厅 德育处 

下午 

14：00 
年级组长会议 党员之家 校长室 

下午 

14:30 
代课教师会议 党员之家 校长室 

下午 

14:00 
各班准备学生开学工作及打扫班级卫生 各班 德育处 

2月 21日

（周日） 

上午 

8:00 

新学期学生报到 

错峰报到：四至六年级 8：00-9:00  

         一至三年级 9:30-10:30 

具体见德育处安排 

 

 
德育处 

教导处 

中午 

12：00 
行政班子会议 党员之家 校长室 

下午 
35周岁以下教师上交“基于全面质量的义务教

育一体化区域实践”优秀典型案例及论文 
 教科室 

下班前 完成班级三表的更换 各班 教导处 

 

 

 

 

2月 22日 

（周一） 

 

全天 

调整中级职称工资，晋升一年一薪、五年一岗

和教龄津贴 
 

人事处 

统计教育局集体户口教师居住地  

8：10 开学典礼 操场 德育处 

中午 就餐训练 食堂 德育处 

中午

12:30 
开学安稳工作巡查、办公室卫生检查  

安保处 

工  会 



全天 检查期初教学计划与假期备课完成情况 各办公室 教导处 

2月 23日 

（周二） 

上午 

9:00 
体卫艺工作专题会议 党员之家 

校长室 

教导处 

下午 

13：00 
在编职工会议 党员之家 校长室 

2月 24日 

（周三） 

下午 

4:10 
条线工作布置会议 报告厅 

教导处 

德育处 

安保处 

全天 
各教研组制定好本学期的教研组活动、集体备

课的安排 
各办公室 教导处 

2月 25日 

（周四） 
 提交寒假校本培训作业  教科室 

2月 26日 

（周五） 

14 ： 00

—15：00 
班级元宵喜乐会活动 教室 德育处 

15：00 大扫除活动 教室 德育处 

16：10 班级卫生检查（桌面卫生专项检查） 教室 德育处 

下班前 每位老师完成校级、班级社团的上报工作 各办公室 教导处 

注：1、2月 18日—2 月 20日教师上班时间：上午 8：30-11：00，下午 1：00-4：00； 

2、2月 21日上班时间为上午 7：40-11：00，下午 1：00-4：00； 

3、2月 22日正式开学，按正常作息时间上班，按课表正式上课。 

 

 

办公室   2021 年 2 月 18日 


