
周市中心校 2020—2021学年度第一学期 

第 11 周工作安排（11 月 9 日～ 11 月 13 日） 

常规训练重点： 

1.文明洒扫：一日三扫，地面干净，桌椅整齐，橱柜整洁。 

2.文明用语：与师长主动问好，友好同学。 

本周验菜人员：潘洁、袁静洁、王金珍、金强龙、周玉蓉  

一、主要工作 

1. 做好党员教师示范课的准备工作。              （党支部） 

2.启动第六届校园艺术节。                      （体卫艺） 

3.各教研组开展集体备课。                        （教导处） 

4.做好期中练习质量分析暨三年教龄内青年教师教学工作期中 

研讨工作。                                    （教导处） 

5.组织参加班主任论坛片级比赛。                （德育处） 

6.组织法制歌曲班班唱活动。                    （德育处） 

7.加强学生一日常规（五好）督查教育工作。        （德育处） 

8.召开部分年级家长会。                         （德育处） 

9.组织学生疏散逃生演习。                      （安保处） 

10.组织做好“千万学生做消防作业”工作。         （安保处） 

11.组织做好中、高级职称评聘材料。               （人事处） 

12.做好学生少儿居民医保名单统计工作。           （人事处） 

13.做好 2019招聘录用人员试用期满考核材料。      （人事处） 

14.上报 2021年教师招聘分学科确认表。            （人事处） 

15.做好工会换届选举工作。                       （工  会） 

16.做好其他垃圾标识更换工作。                   （总务处） 



17.完成教师办公椅更换工作。                   （总务处） 

 
二、具体安排 

时间 内 容 地 点 
组织部
门 

11月 9日 

（周一） 

8:10 法制主题升旗仪式（金强龙） 教室 德育处 

下午 片级班主任论坛竞赛评委（丰菊） 紫竹小学 教育局 

下午 片级班主任论坛竞赛参赛（杨翌晨、袁静洁） 震川小学 教育局 

11月 10日 

（周二） 

8:00 集体出操路队训练 操场 体育组 

上午 体育组集体备课 党员之家 教导处 

12:10 班主任会议 报告厅 德育处 

11月 11日 

（周三） 

上午 

8:10 
疏散逃生演习 运动场 安保处 

上午 语文组集体备课 微格教室 教导处 

下午 

第二节 
听消防讲座（四 1  四 2   四 3） 报告厅 安保处 

下午 

第三节 
参观消防器材（四 1  四 2   四 3） 运动场 安保处 

下午 
小学英语学科带头人课堂教学观摩活动 

（陆月萍、姚月） 
国际学校 教导处 

11月 12日 

（周四） 

中午 三年教龄内青年教师教学工作期中研讨会议 指定地点 教导处 

上午 音美、科信集体备课 
党员之家

小会议室 
教导处 

下午 英语组集体备课 微格教室 教导处 

下午 

16:00 
工会换届选举会议 报告厅 工  会 

11月 13日 

（周五） 

下午 数学组集体备课 微格教室 教导处 

下午 教科中心组活动（沈雪娟） 金城小学 教科室 

下午 五年级家长会 教室 德育处 

办公室   2020 年 11月 6日 


