
周市中心校 2020—2021 学年度第一学期

第 3 周工作安排（9 月 14 日～ 9 月 18 日）

常规训练重点：1.就餐训练：安静、整洁、光盘

2. 文明路队，不奔跑、不扎堆。

本周验菜人员：袁静洁、王金珍、金强龙、顾静、袁丽扬

一、 主要工作

1.各教研组进行集体备课。 （教导处）

2.组织做好期初六认真检查。 （教导处）

3.五年级数学老师做好十月份省测的准备工作。 （教导处）

4.继续做好教室常规检查工作。 （德育处）

5.做好一年级入学礼准备工作。 （德育处）

6.完成暑期教师课件评比。 （教技室）

7.完成信息化管理平台的上报工作。 （教技室）

8.办理新教师录用、签订聘用合同。 （人事处）

9.上报 2017-2019 年承诺交流轮岗名册。 （人事处）

10.签订代课教师合同，办理社保手续。 （人事处）

11.做好昆山市秋季安稳工作检查台账资料。 （安保处）

12.厉行节约制止餐饮浪费，配合德育处实施光盘行动。(总务处）

13.完成苏州市优秀教育论文和苏州市陶研论文网上申报工作。

（教科室）

二、具体安排



时间 内 容 地 点 组织部门

9月 14 日

（周一）

8:10 厉行节约主题升旗仪式 教室 德育处

下午

13：00
人事会议（汪敏娟） 一中专 人事处

9 月 14 日至 16 日秋季安稳工作检查（朱春华） 安保处

9月 15 日

（周二）

上午

第一节
体育组集体备课 党员之家 教导处

9月 16 日

（周三）

上午 语文组集体备课 微格教室 教导处

中午

12:10 爱牙日讲座 报告厅 校医室

9月 17 日

（周四）

上午 音美、科信组集体备课
党员之家

小会议室
教导处

上午 参加昆山市体育中心组活动（朱春华）
培本

西校区
教导处

13:00 禁毒进课堂（四年级 2、4、6 班） 影视报告厅 德育处

下午
六位数学新教师参加新教师培训薄心妍

（刘岩、马坤、徐安康、陈思颖、尹丽萍）

高科园

小 学

教师发展

中心

下午 英语组集体备课 微格教室 教导处

9月 18 日

（周五） 下午 数学组集体备课 微格教室 教导处

办公室 2020 年 9 月 11 日


